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Estimado hermano sacerdote:

En este subsidio encontrarás algunos formularios y pistas para ayudarte a presentar de mejor manera el informe final del ejercicio de tu ministerio ahora que el Señor Jesús te llama a vivir tu vocación en otra comunidad parroquial.

Se sugiere que siga el siguiente orden con documentos firmados por el párroco saliente, párroco entrante, decano y un testigo:
1. Portada General donde indique: INFORME POR CAMBIO DE PARROCO, nombre del párroco y fecha del día de entrega de la parroquia (Ejemplo 1)
2. Indice
3. Acta para archivo de la parroquia sobre el tiempo de Cura pastoral de la comunidad (Ejemplo 2)
4. Acta para archivo de la parroquia sobre el consejo pastoral (Ejemplo 3)
5. Acta sobre la situación económica del patronato(s) de la comunidad (Ejemplo 4)
6. Acta sobre la situación económica de la Iglesia(s) de la parroquia (Ejemplo 4)
7. Informe general de situación económica (Ejemplo 5)
8. Acta sobre la revisión de inventarios (Ejemplo 6)
9. Inventario(s) de las iglesias, casa cural, salones, etc. ordenado por comunidades (Ver formato)
10. Agenda de celebraciones de los próximos meses indicando celebración, horario y situación sobre la cooperación ya aportada.
11. Directorio de Consejo de la parroquial.
12. Directorio de los grupos parroquiales.
13. Acta de revisión de Libros Parroquiales.




Archivo de la Curia





Ejemplo 1
Diócesis de Ciudad Obregón, A.R










Informe por cambio de párroco

Parroquia/Vicaría/Rectoría

Sacerdote














Fecha de entrega de parroquia

Ejemplo 2
Acta para archivo de la parroquia sobre el tiempo de Cura pastoral de la comunidad
 (
Sacerdote que entrega
) (
Decano
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[image: ScannedImage-3]Ejemplo 3
Acta para archivo de la parroquia sobre el consejo pastoral


 (
Coordinador del Consejo de Pastoral
) (
Sacerdote que entrega
)



Ejemplo 4
Acta sobre la situación económica del patronato(s) de la comunidad
Acta sobre la situación económica de la Iglesia(s) de la parroquia
(Se hará una por cada comunidad o como el párroco y decano lo definan prudentemente)




























 (
Sacerdote que entrega
)




 (
Sacerdote que recibe
)


 (
Decano
)




Ejemplo 5
Acta sobre la revisión de inventarios
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 (
Sacerdote que recibe
) (
Sacerdote que entrega
)



 (
Decano
)












Ejemplo 6

Informe general sobre situación económica
El párroco, como afirma el canon 519, «ejerce la cura pastoral de la comunidad que le está encomendada bajo la autoridad del Obispo diocesano». Por lo tanto, sus competencias son las que se refieren a la vida cristiana en la comunidad que tiene encomendada. Ya se ve que cualquier relación de derechos y obligaciones del párroco siempre será una reducción, pues la tarea más importante es nada menos que el cuidado de la vida cristiana en la comunidad que el Obispo diocesano le ha encomendado.
En cada parroquia debe haber un solo párroco, que es el representante jurídico de la parroquia, y debe vigilar que los bienes de la misma sean administrados según el Derecho Canónico (1281-1288). 
Entre las obligaciones del párroco está la de llevar con orden los libros parroquiales y el archivo de la parroquia (canon 535).

I. Archivo Económico
1. Libro de economía o de providencias

2. Situación de archivo de economía
(Hay que recordar que se debe tener un archivo de todas las copias de las facturas e informes financieros a la mitra (se conservan por 5 años). ¿Situación de los informes? Observaciones sobre ellos).

II. Empleado(s)
1.
	
Nombre

	
Función-Trabajo:
	
Empleado desde: 

	Sueldo:
	Seguro Social y prestaciones:       Si          No

	
Observaciones:



2.
	
Nombre

	
Función-Trabajo:
	
Empleado desde: 

	Sueldo:
	Seguro Social y prestaciones:       Si          No

	
Observaciones:



Continuación ejemplo 6
III. Cuenta(s) en banco(s) de la Parroquia:
1.
	Banco:


	Dirección:


	Número de cuenta:


	Nombre del Titular:


	Saldo:
	Fecha de corte:          		



IV. Cuentas varias
1. Caja del templo. Saldo en caja: $_______________

2. Patronato u otros organismos. Saldo en caja: $_______________

V. Deudas varias
(Librerías, vendedores de artículos religiosos de Hidalgo)
1. 
	
Acreedor:

	
Deuda: $

	
Razón de la deuda:


	
Observaciones:





2. 
	
Acreedor:

	
Deuda: $

	
Razón de la deuda:


	
Observaciones:




 (
Sacerdote que entrega
) (
Sacerdote que recibe
)

 (
Decano
)
image4.jpeg
Decanato de San

Exc. Sr. Felipe Padilla Cardona
Obispo de Ciudad Obregén.
Asunto: Revision de Inventarios

Archivo de la Vicaria

En el LIBRO V.- de los bienes temporales de la iglesia, TITULO IL.- De La
Administracién De Los Bienes CANON 1283,2° “Hdgase Inventario exacto y
detallado, suscrito por ellos, de los bienes inmuebles, tanto preciosos como
pertenecientes de algiin modo al patrimonio cultural, y de cualquiera de otros, con
la descripcién y tasacion de los mismos; y compruébese una vez hecho” y bajo
peticién del Derecho se llevé acabo la revisién de los bienes de la comunidad de la

en el tiempo desde el del
20 hasta el del 20 . Quedando en su lugar el presbitero
: s
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Decanato de San
Exc. Sr. Obispo Felipe Padilla Cardona

Obispo de Ciudad Obregén.

Asunto: Cura Pastoral de la Comunidad

Archivo de

En el LIBRO II Sobre el Pueblo de Dios, PARTE Il De la Constitucion Jerarquica
de la Iglesia, SECCION Il De las iglesias particulares y de sus agrupaciones,
TITULO Il De la Ordenacién Interna de las Iglesias Particulares, CAPITULO VI De
las parraquias, de los parrocos y de los vicarios parroquiales, CANON 519 “El
parroco es el pastor propio de la parroquia que se le confia, ejerce la cura pastoral
de la comunidad que le esta encomendado bajo la autoridad del obispo diocesano,
en cuyo ministro de Cristo a sido llamado a participar, para que en esta comunidad
cumpla las funciones de ensefiar, santificar y regir, con la cooperacion también de
otros presbiteros o didconos, y con la ayuda de los fieles laicos, conforme a la

norma del derecho” Que el Presbitero , segln prescribe
el canon, ejercié vélida y eficazmente como marca el derecho, la Cura pastoral de
la comunidad de la , desde el de

del 20 hastael de del 20 . Quedando en su lugar el Presbitero

Mayo del 20
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Decanato de San

Exc. Sr. Obispo Felipe Padilla Cardona

Obispo de Ciudad Obregén.

Asunto: Consejo de Pastoral

Archivo de la

En el LIBRO I Sobre el Pueblo de Dios, PARTE Il De la Constitucion Jerarquica
de la Iglesia, SECCION Il De las iglesias particulares y de sus agrupaciones,
TITULO Il De la Ordenacion Interna de las Iglesias Particulares, CAPITULO VI De
las parroquias, de los parrocos y de los vicarios parroquiales, CANON ¢.536|1"Si
es oportuno, a juicio del obispo diocesano, oido el consejo presbiteral, se
constituird en cada parroquia un consejo pastoral, que preside el parroco y en el
cual los fieles, junto con aquellos que participan por su oficio en la cura pastoral de
la parroquia, presten su colaboracién para el fomento de la actividad pastoral.”
Que el Presbitero presidié con certeza durante su
gestion, éste Consejo para el fomento de la actividad pastoral de la

.. Quedando en su lugar el Presbitero

Mayo del 20
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DIOCESIS DE CD. OBREGON
Vicarla Fija del Inmaculado Corazén de Maria
Versalles 1436 Fracc. Villa Fontana Tef 4-17-71-16
Cd Obregén, Sonora

MAY0 28 pe 2011

PBRO.

ESTIMADO PADRE:

POR MEDIO DE LA PRESENTE LE ESTOY INFORMANDO EL SALDO

DE LA CUENTA DEL PATRONATO PRO-CONSTRUCION DE ESTA COMU
DAD DE .

FormADO POR EL ¥
COMO PRESIDENTE; Y COMO TESORER ESTA

CONTANDO A LA FECHA CON $ , QUE FUE RECABADO POR

MEDIO DE 5 LA CUAL ES
MANEJADO POR EL MISMO COMITE.

SIN OTRO ASUNTO, POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTED ,DESEAN

DO QUE EL SENOR BENDIGA SU LABOR EN ESTAS COMUNIDADES QUE
A PARTIR DE HOY LE HAN ENCOMENDADO.

ATENTAMENTE RECIBIDO




